CAMARA MUNICIPAL DE RIO POMBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

(Sede - Pago Municipal - Avenida Raul Soares, 15)

RESOLUGAO N¢ 130/92

DISPOE SOBRE O QUADRO DE PESSOAL DA SECRETARTIA !
ADMINISTRATIVA E DA SECAO DE CONTABILIDADE DA '
CAMARA MUNICIPAL DE RIO POMBA E DA OUTRAS PROVI—
DENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Rid Pomba, Estado de !
Minas Gerais, no uso de suas prerrogativas legais, faz saber que a Cémg
ra Municipal, tendo em vista a Resolugdo Legislativa n? 117/91, por seus
Vereadores, em Sessdo Plen3ria, aprovou e sua Mesa Diretora promulga a

seguinte Resolucdo:

Art. 12 Fica criado o Quadro de Pessoal da Secretaria. !
Administrativa e da Sec¢3o de Contabilidade da Cimara Municipal, com a !
respectiva composigdo numérica, denominaco, nivel de vencimen o e For—

ma de provimento, constantes no Anexo I desta Resolucao.

Art. 22 As atribuigbes dos cargos criados nesta Resolugao
sao as seguintes: '

I - DIRETOR(A) GERAL:

a) exercer atribuigdes de direcido, coordenacao e fiscaliza
cao da Secretaria, cumprindo e fazendo que se cumpram as disposigdes re
gulamentares, que incluam basicamente: a administracdo de pessoal da se
cretaria, patrimdnio, assessoramento técnico, controle de pro jetos, reda
¢ao, pesquisa, documentacdo e arquivo;

b) assisténcia ao Chefe do Legislativo em suas relagoes !
com o poder Executivo Municipal, com a Mesa Diretora, Vereadores, muni-
cipes, 6rgdos e entidades péblicas e privadas, mantendo contatos quando

determinado pelo Presidente;

Cc) assessoramento permanente ao Presidente nos assuntos re
ferentes ao planejamento, organizacao e coordenac3o das atividades da
Cdmara, bem como a preparagao, registro, publicacio e expedigao dos atos
da Presidéncia;

d) despachar com o Presidente;
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e) apurar irregularidades ocorridas na Secretaria, conclu-
indo em relatbébrio & Presidéncia;

£) praticar os atos que lhe forem.delegados pelo Presiden-—
e

g) realizar todos os servigos neceséérios para preparacao’
e realizacdo das Sessdes da Cdmara, com O encaminhamehfo dos respectivos
expedientes e matérias;

h) acompanhar as reunides da Camara Municipal, registrando
os fatos, debates e votagdes; |

i) organizar e manter sob sua responsabilidade os originais
de Leis, Resolugdes, Decretos, Portarias e demais atos normativos, regis
trando-os em livros prdprios quando assim devam ser registrados, bem co
mo receber as Proposicdes e manter atualizada a agenda de tramitagao;

j) auxiliar os Vereadores no exercicio de suas fungOes le-
gislativas, inclusive, com estudos, pesquisas e elaboragao de proposigd
es;

1) coordenacdo das atividades de imprensa e relagdes publi
cas da Cimara e a divulgacdo de planos, programas, politicas ou notici-
as de interesse da Gamara e da populagao; |

m) zelar pelo rigoroso cumprimento das atribuigdes dos Or-
gdos subordinados a secretaria da Cédmara, pela disciplina e seguranga,'
podendo baixar ordens de servigo;

n) prover para que sejam mantidos em bom estado o patrimo-
nio da Camara;

0) estudar e analisar permanentemente o funcionalismo dos'
servicos da secretaria da Cadmara propondo as medidas que achar conveni-
entes ao aperfeicoamento e racionalizagao;

p) redigir e fazer trabalhos datilogréficos, quando neces-—
sario;

q) executar tarefas afins.

II- CHEFE DA SEGAO DE CONTABILIDADE :

a) exercer atribuigBes de chefia, coordenac3o da Sec3o de!

Contabilidade que incluam a adﬁ@nistragéo de pessoal da Contabilidade !



da Camara;

c)

dores;
d)
Orcamentarias;
e)
£)
g)
taria;

h)
i)
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efetuar a escrituracao dos Livros Contabeis;
organizar as Folhas de Pagamento de Vereadores e Servi-
informar ao Presidente da Cimara a situagao das Verbas'
elaborar o Quadro de Despesas;
elaborar, em época prbpria, o Balango Geral da Camara;

processar, mediante empenho de Verba, as Contas da Secre

organizar e informar os Processos de pagamento;

informar em tempo hdbil ao Presidente o numerdrio neces

sadrio para suprir as despesas da Camara no més subsequente;

J)

promover o recebimento de Verbas da Camara, na época !

propria, junto ao Poder Executivo;

1)

m)

promover licitagoes;

submeter ao Presidente da Camara as contas relativas a'

cada trimestre do exercicio financeiro, com os respectivos comprovantes;

n)
Presidente;

o)
xarifado;

P)

q)

r)

efetuar pagamentos e assinar cheques juntamente com O '

adquirir material destinado aos servigos internos e almo
preparar e assinar balangos e balancetes;

contabilizar contas bancadrias da Camara;

conferir e visar lancamentos contabeis;

elaborar mapas e registros contadbeis especiais;

interpretar e orientar a aplicagao de normas e regulamen

tos fiscais e contabeis;

u)
V)
x)
)
z)

classificar e codificar despesas;
elaborar projetos de orcamento da Camara;
fazer prestacao de contas;

guardar valores;

executar tarefas afins.

Pardgrafo unico. Para preenchimento do cargo de Chefe da
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secdo de Contabilidade, o(a) contador(a) deverd apresentar o seu regis-
tro no Conselho Regional de contabilidade, no ato da nomeagao, comprovan

do que estéd devidamente legalizado(a).

Art. 32 Aplicam-se, no que couber, aos funciondrios do !
Quadro de Pessoal da gecretaria Administrativa e da Secdo de Contabili
dade da Cémara MUnicipal de Ric' Pomba os direitos € vantagens, bem co-
mo o Regime Juridico Unice previsto na Lei Municipal n® 816/90, de 31 '

de outubro de 1990.

Art. 4° As despesas decorrentes com a execucao desta ResoO

lucdo, correrao por conta de dotacdes probprias da programagao financei-
ra previstas no Orgamento vigente.

Art. 59 Esta Resolugdao entra em vigor na data de sua publi
cagao. |

Art. 62 Revogam-se€ as disposigOes em contrario, especial-
mente a Resolucdo no 118/91, de 06 de atril de 1992.

Rio Pomba, Sala das SessOes wpresidente Tancredo de Almei-
da Neves", aos 15 de dezembro de 1992;

0052 da Fundagao 602 da Emancipagao.
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