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RESOLUGAO N9 135/93

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DO QUADRO DE PESSOAL
DA SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO POMBA,
FIXA VENCIMENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Rio Pomba, Estado de
Minas Gerais, no uéo de suas prerrogativas legais, faz saber que a C§
mara Municipal, com embasamento no inciso IVQ do art. 51, da Constitui
cao da Replblica Federativa do Brasil, no inciso XVI, do art. Qé, da
Lei Orgdnica do Municipio, bem como no inciso XVI, do art. 10, combi-
nado com o inciso I, do art; 35, do Regimento Interno da Camara, tén-
do em vista a Resolucdo Legislativa n® 134/93, por seus Vereadores, em
sessdao pkaria, decretaram, e sua Mesa Diretora promulga a seguinte !

Resolucao Legislativa:

Art. 12 O0Os cargos e fungdes do Quadro de Pessoal da Se-
cretaria Administrativa da Camara de Rio Pomba, passam a obedecer a.'!

organizagao prevista por esta Resolugao.

Art. 29 Ficam estabelecidos os seguintes cargos e seus'

respectivos numeros de vagas:

CARGOS: NUMEROS DE VAGAS:
I - PROCURADOR E CONSULTOR JURIDICO 01
II - DIRETOR(A) GERAL DO LEGISLATIVO o1
III - CHEFE DA SECXO DE CONTABILIDADE 01
IV - ENCARREGADO(A) DE SERVICOS GERAIS 01

Art. 39 As atribuigdes dos cargos criados nesta Resolu-"
¢ao sao as seguintes:

I - PROCURADOR E CONSULTOR JURIDICO:

a - Representar a Cémara Municipal em qualquer Jui-
zo, mediante o competente mandato, nos termos do inciso I, do art. 41,
do Regimento Interno, ou fora dele; ‘
4 b - Prestar assessoria juridica a Mesa, as Comissdes,
aos Vereadores e a Diretoria Geral do Legislativo em assuntos juridi-

cos e de processos legislativos;



]
LY
-~
Y
o

g}
<
a
2
=
2
=
e
[+ 4
<
=
<
o
=1
[=]
w
—
]
N
wi
[+
&
wi
S
>

4
le C{li

s da

ﬁ%’% 42%7

-

(’dé or fltgl

er

A

H

> L
enezes

'9{

/

(Y}
NICIPAL

ageta A

NTE DA CAMARA

erarao

CAMARA MUNICIPAL DE RIO POMBA
| ESTADO DE MINAS GERAIS

(Sede - Pago Municipal - Avenida Raul Soares, 15) £1. 02

Instruir processos de elaboragao legislativa;

C -
- Elaborar pareceres de natureza técnica e legisla
tiva;
e - Fazer estudos para as Comissoes;
£ - Manter em ordem e atualizados os arquivos juridi

de interesse municipal;

- Executar tarefas afins.

§1
tor Juridico, o(a)
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), no ato da nomeagado, comprovando!

(]

Para preenchimento do cargo de Procurador e Consul

Advogado(a) deverd apresentar a sua inscrigdo na

que estéd devidamente legalizado(a).

II - DIRETOR(A) GERAL DO LEGISLATIVO:

a - Exercer atribuicdes de direcdo, coordenagao e

iscalizacdo da Secretaria, cumprindo e fazendo que se cumpram as dis
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posicdes regulamentares, que incluam basicamente: a administraé%o de
pessoal da Secretaria, patrimdnio, assessoramento téenico,’ controle !
de projetos, redagao, pesquisa, documentacao e arquivo;

b - Assisténcia ao Chefe do Legislativo em suas re-
lagOes com o poder Executi?o Municipal; com a Mesa Diretora, Vereado-.
res, municipes, érg@os e entidades publicas e privadas, mantendo con-
tatos quando determinado pelo Presidente;

c - Assessoramento permanente ao Presidente nos as-
suntos referentes ao planejamento, organizagao e coordenacao das ati-
vidades da Cémara, bem como a preparagdo, registro, publicagdo e expe
dic3o dos atos da Presidéncia;

d - Desﬁachar com o Presidente;

e - Apurar irregularidades ocorridas na Secretaria,

RIO POMBA - MO

concluindo em relatdrio a Presidéncia;

£ - Praticar os atos que lhe forem delegados pelo !
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) > g - Realizar todos os- servigog necessdrios para pre

paracdo e realizagdo das SessOes da Cémara, com o encaminhamento dos

respectivos expedientes e matérias;
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h - Organizar e manter sob sua responsabilidade os

originais de Leis, Resolucdes, Decretos, Portarias e demais atos nor-

£

553 mativos, registrando-os em 1ivros proprios quando assim devam ser re-
= .

i :E%g gistrados,' bem como receber as Proposigles e manter atualizada a agen
: @':..%é da de tramitacdo;

g;% i - Acompanhar as reunibes da Camara Municipal, re-
53 gistrando os fatos, debates e votagdes;
&

j - Auxiliar os Vereadores no exercicio de suas fun

v

cdes legislativas, inclusive, com estudos, pesquisas e elaboragao de

proposigoes;

<

1 - Coordenacdo das atividades de imprensa € relagoes
piblicas da Cémara e a divulgagdo de planos, programas, politicas ou

noticias de interesse da Camara e da populagao;

0122&01
Oliveira

VICE-PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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©
-; m - Zelar pelo rigoroso cumprimento das atribuigdes.
Efi dos brgdos subordinados a Secretaria da Camara, pela disciplina e se-
G:}E guranca, podendo baixar ordens de servigo;
) ‘% n - Prover para que sejam mantidos em bom estado O

patrimbénio da Cémara;

o0 - Estudar e analisar permanentemente o funcionalis

mo dos servicos da Secretaria da Camara propondo as medidas que achar

6
iﬁetea or

convenientes ao aperfeigoamento e racionalizacgao;

p - Redigir e fazer trabalhos datilograficos, gquan-

do necessirio;

r? .
enezes

q - Executar tarefas afins.

§ 22 Para preenchimento do cargo de Diretor(a) Geral do

(L]

l {:Soéj Legislativo, o(a) Candidato(a) deverd apresentar competente documento,’
?J ‘gg% no ato da nomeacdo, comprovando que possui escolaridade minima, a ni-
"1 ;;2 vel do 29 (segundo) Grau completo.

’f:' g% IITI - CHEFE DA SEGAO DE CONTABILIDADE:

? 'g a - Exercer atribuicdes de chefia, coordenagaoc da
? = Segéo de Contabilidade que incluam a administracdo de pessoal da Con-
:

tabilidade da Céamara;

b - Efetuar a escrituracdo dos Livros Contdbeis;

S
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¢ - Organizar as Folhas de Pagamento de Vereadores

d - Informar ao Presidente da Céamara a situagao !

das Verbas Orcamentarias; -

Elaborar o Quadro de Despesaé;

Elaborar, em época prdpria, o Balanco Geral da
Processar, mediante empenho de Verba, as Contas

Organizar e informar os Processos de Pagamento;

Informar em tempo hdbil ao Presidente o numerd

rio necessdrio para suprir as despesas da Camara no més subsequente;
j - Promover o recebimento de Verbas da Cdmara, na
junto ao Poder Executivo;
1 - Promover licitacgOes;
m - Submeter ao Presidente da Camara as contas re-

lativas a cada trimestre do exercicio financeiro, com os respectivos'

Efetuar pagamentos e assinar cheques juntamen-—
Adquirir material destinado aos servigos ‘inter

Preparar e assinar balancos e balancetes;
Contabilizar contas bancarias da Cémara;
Conferir e visar lancamentos contdbeis;
Elaborar mapas e registros contdbeis especiais;
interpretar e orientar a aplicacao de normas e
contébeis; -

Classificar e codificar despesas;

Elaborar projetos de orcamento da Cémara;

Fazer prestagdo de contas;

Guardar valores;

Executar tarefas afins.
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§ 32 Para preenchimento do cargo de Chefe da Segao de
Contabilidade, o(a) Contador(a) devera apresentar o seu registro no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC), no ato da nomeagdo, COmMpro-

vando que estd devidamente legalizado(a).

IV - ENCARREGADO(A) DE SERVIGOS GERAIS:

POMBA - MG

a - Executar trabalho de encaminhamento de pessoas'

¥ no interior da Camara;
s 2 b - Verificar e controlar a entrada e salda de pes-
o
soas na sede da Camara Municipal;
' - c - Abrir e fechar o prédio;
dg_d d - Distribuir correspondéncias;
®
&3 .
-\"52 e - Guardar objetos;
=2 e . .
\%féftp f - Executar o servico ‘e fornecimento de café;
w @&
| -5 5 : . P .
| ige% . g - Limpeza e conservagao das dependéncias do Legis
o<
‘ < :
Soas lativo;
VES§ ;
lQ .
= Z o h - Executar tarefas afins.
S 8- L
'\ >3 -
s & § 49 Para preenchimento do cargo de Encarregado(a) de
wi :
%3 Servicos Gerais, o(a) Candidato(a) devera apresentar competente docu-
el
mento, no ato da nomeacgdo, comprovando que possui escolaridade, mini-
| ma, a nivel de 42 (quarta) série do 12 (primeiro) Grau.
: - .
Art. 49 Os valores dos vencimentos e a forma de provimen
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to dos cargos do Quadro de Pessoal da Secretaria Administrativa da Ca
mara, a que se refere o art. 22, desta Resolugao, sao 0s constantes !

da tabela do "ANEXO I", desta Resolugao.
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gngg . Art. 52 Fica concedido aos servidores da Camara Munici-
S << A
> g ’
$§E§§ pal de Rio Pomba, detentores de cargos comissionados, a titulo de gra
o o .
w = o o - - 5 ~ o~
g§°=t1ficagao, 1/3 (um terco) sobre os seus vencimentos, més a MEs.
by
7
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Art. 62 Aplicam-se, no que couber, aos funciondrios do
\Q\\gro de Pessoal da Secretaria Administrativa da Camara Municipal de
Rio Pomba, os direitos e vantagens, bem como o Regime Juridico OUnico!
previsto no-Estatuto dos Servidores PUblicos Municipais, Lei Municipal

ne 816/90, de 31/10/1990, ou na legislacdo estatutdria dos funciondrios
do Poder Executivo equivalente.
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Art. 79 ©Para efeito de programagao financeira, o Poder!
Executivo colocard a disposicdo da Camara Municipal, em quotas  men-
sais, o0s recursos suficientes para ocorrer com suas despesas, observa

da a previsd3o orgamentaria.

Art. 89 Para execucao desta Resolugdo, serao suplementa
das, gquando necessdrio e na forma da Lei, as dotagdes préprias do Or-

camento vigente.

Art. 9° Esta Regolugdo entra em vigor na data de sua pu

blicac3o, retroagidos os seus efeitos a 19 de fevereiro de 1993.

Art. 102 Revogam-se as disposi¢Oes em contrdrio, especi
almente a Resolucdo n? 118, de 06/04/1991, e a Resolugao ne 130, de !
15/12/1992.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Rio Pomba, Plenadrio "Presidente Tancredo de Almeida Neves"
aos 15 de fevereiro de 1993;

2262 da Fundacido e- 1612 da Emancipagao.

2.

A
GERARDO MAGELA ALVES NEZES

Vi "
ANT AS DE OLIVEIRA

— Vice-Presidente da Camara -

@}af O\

JANDER WIDAL VIEIRA

— Secretérid da Camara -

apROVADO_ 1.2 DISCUSSAO v m%ﬁiqé ; m :g\:wq ol YMD‘S‘Q




ANEXO I,

(Arts. 12 e 22, da Resolucdo n® 135/93)

Quadro de Pessoal da Secretaria da Cdmara Municipal de Rio Pomba.

NIO DIAS DE OLIVEIRA

— Vice-Presidente da Camara -

A
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M N¢ de Cargo Denominac¢ao do Cargo Valor Basico de Provimento Recrutamento
0 Vencimento
o N 01 Procurador e Consultor Cr$3.752.100,00 Em Comissao | Amplo
O < s Juridico P
=T ——
s Mw 5 01 Diretor(a) Geral do cr$1.876.050,00 Em Comiss3o | Amplo
_m_ Sm Legislativo

=~ M y -| e .
- Z 2 o1 Chefe da Secdo de Cr$1.876.050,00 Em Comiss3o | Amplo
m S < Contabilidade
= w £ e
nlw o ¢ 01 Encarregado(a) de Cr$938.025,00 Em Comiss3o | Amplo
w m M Servigos Gerails
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